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Jelentkezés

Kitoltott, On és cége
altal alairt és pecséttel
ellatott jelentkezési
lapjat fogadjuk.
(Digitalis alairas
hasznalata is
lehetséges.)

Szervezés

Adatait regisztraljuk a
képzésre, majd
emailben felvesszuk
Onnel a kapcsolatot,
és visszaigazoljuk
jelentkezéseét.
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Képzeés
A képzest kollégaink
nyitjak meg, ahol a
legfontosabb
informaciokrol pontos
tajékoztatast adnak.

Kepzesi folyamatunk felepitese

04

Vizsga
A képzés utolso
napjan, tantermi
képzéseknél papiron,
online forma esetén
online fellleten.
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Tanusitvany
A szamlafizetést
kovetden elkészitjuk
digitalis tanusitvanyat,
melyet tovabbitunk a
jelentkezési lapon
megadottak szerint.

TUVRheinland®
Precisely Right.



TIPP:
4 | Jelentkezési lapunkat
Jelentkezes Groeiiinis. |
“HASZNOS INFORMACIOK
.' dobozaban talalja meg.

Hogyan tudok jelentkezni? Y —

Jelentkezeési lapunkat letoltheti honlapunkrdl, kitoltés utan kerjuk visszakuldeni a kovetkez6
email cimre: akademia@hu.tuv.com. Online regisztraciot kovetden is ki fogjuk kuldeni a
dokumentumot, igy az online regisztracio lépesét nyugodtan ki lehet hagyni.

Ha a képzéshez, amire jelentkeztem szukséges eloképzettseg, hogyan tudom azt
igazolni?
Ebben az esetben az elozetes ismeretek igazolasara szolgalo dokumentumot kérjuk, csatolja

levelébe jelentkezési lapjaval egyutt. A szukséges elOképzettség hianyaban ingyenes
szintfelméro tesztet tolthet ki tudasanak igazolasara.

Meddig tudok jelentkezni egy képzésre?

Keérjuk, kepzéseinkre legkésobb a trening kezdete el6tt 7 naptari nappal adja be jelentkezéset.
Mivel a képzesek inditasarol a jelentkez6k létszama alapjan tudunk dontest hozni, fontos, hogy
idOben lassuk az érdeklodok szamat. 03
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TIPP:

A képzés indulasaval kapcsqlatban,
érdeklédjon elérhetéségeinken.

’ L
Sze rvezes A rendelkezésre all6 adatok algpjgn
tajékoztatjuk a varhato indulasrol.

Amint jelentkezését fogadtuk, kollégaink felveszik Onnel a kapcsolatot emailben.

Mikor kapok visszaigazolast a jelentkezésemrol?

Kollégaink ellenérzik jelentkezési lapjat, amit a megfelelé adatsorokat kitoltve, az On és cége
alairasaval, illetve cégszerl pecsettel ellatva varunk. ElOképzettségi igazolasanak megkuldése esetén,
annak érvenyesseget is ellendrizzuk. Amennyiben minden megfelel, kuldjuk visszaigazolasunkat
jelentkezeséral.

Minden esetben elindul a képzés, amire jelentkeztem?

A megjelolt idopontban abban az esetben tudjuk megtartani a kepzést, ha a minimalis letszam
osszegyllik, legkésdbb a képzés kezdete elétti héten szerdan visszajelziink Onnek és tajékoztatjuk
tovabbi lehet6segeirol.
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Szervezés B g ;

ZleAcitA A tananyagot rends_zerint
Elokeszites a képzés eldtti

munkanapon kuldjuk ki.

Mi torténik a képzés elotti héeten? | ik Gl e =

e ertesitjuk a kepzés indulasarol
o kikuldjuk részletes tajékoztato emailt, ami tartalmazza:
o a csatlakozasi linket (legtobb kepzésunk eseteben Zoom vagy Teams link)

o a kezdés idopontjat
o a képzeési napok varhato idébeosztasat
o technikai felszereltseéggel kapcsolatos tanacsokat
o informaciokat a szamlazasrol
o informaciokat az adatvédelemrdl eés a jelenlét igazolasarol
e kikuldjuk a tananyagot és a képzés soran sorra keruld feladatokat.
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Feldolgozas
Adatkezeles

Adatkezelesi tajekozatonkat itt éri el.

Tajékoztatjuk, hogy treningjeinket, mint minden kepzo intézmenynek, a Felnottkepzesi
Adatszolgaltatasi Rendszeren keresztul kell lejelententunk — ebbe beletartozik a résztvevok
bizonyos személyes adatainak bejelentése is.

Felnottkepzési torveny altal elOirt adatszolgaltatasrol kérées esetén igazolast tudunk kiallitani.
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https://www.tuv.com/content-media-files/hungary/pdfs/tri_a06_adatkezel%C3%A9ssel-kapcsolatos-t%C3%A1j%C3%A9koztat%C3%B3.pdf

Kepzés

A képzeési napokat kollegank nyitja meg, aki a kéepzés legels0 napjan pontos
tajékoztatast ad minden fontos informaciorol széban is.

A képzes tovabbi napjain, a hattérbdl figyeljuk a képzés menetét, igy ha barmilyen kérdés vagy
elakadas merul fel, azonnal tudunk segiteni. Ha barmilyen kérdése van, vegig tamogatjuk a
képzes soran.
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| TIPP: |

. . | Javasoljuk az oktatas
Ke pzes ’ soran sajat jegyzet ”
l készitéset |
Hogyan zajlik a kepzés egy atlagos napja? ‘ i Wi G

Kollégank minden reggel varja Onoket, a képzés elbtt par perccel a virtualis tanteremben. Ha
barmilyen kerdésuk van a szervezessel kapcsolatban, itt feltehetik Oket. A képzések altalaban 9
orakor kezdodnek, napkozben tobbszori rovidebb és egy hosszabb ebeédszunetre lehet
szamitani. A nap vege kb. 16:30-ig tart, de ez részben a csoport aktivitasatol is fugg.

Mi torténik, ha a kepzées valamely napjan halaszthatatlan elfoglaltsag miatt elobb

el kell mennem vagy késobb érkezem?

Oktatonk és szervezO kollégaink is rugalmasan kezelik az ilyen rovidebb keréseket. Kerjuk,
ilyenkor elOre jelezzék oktatonknak, aki ezt az adott tananyagrészek targyalasa soran igyekszik
figyelembe venni.
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Kepzés

Hiszunk abban, hogy a valodi tudas kozos interakciokbol szuletik!
Alapelvunk a gyakorlatorientalt oktatas, amelyhez elengedhetetlen a résztvevok aktiv jelenlete
IS. Kérjuk, annak érdekeben, hogy a kepzés szemelyes es hatekony legyen, a kepzes teljes
iIdOtartama alatt kapcsolja be kamerajat as maradjon aktivan elerheto! Kérdezzen meg mindent,
ami az elhangzottakkal kapcsolatban felmeriil Onben, és készitsen jegyzeteket.
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TIPP:

A vizsga soran

Vizsga a tananyagot

szabad hasznalni.

e A vizsgara a képzes utolso napjan kerul sor.
e Online vizsgainkat Google tesztsor formajaban valositjuk meg, amennyiben cége tlzfala tiltja a
Google termékeihez valo hozzaférest, kérjuk ezt jelezze eldre, és mas formaban keszitjuk elo

vizsgasorat.

Mikor értesulok a vizsgaeredményemrol?
Eredményerdl, a vizsga utani napokban kiertesitjuk. Az ertesitd emailben pontszaman kivul mast nem
kozlink, azonban ha kivancsi hibaira, esetleg szakmai kérdése fogalmazdodott meg oktatonk iranyaba,

nyugodtan jelezze felénk és valaszolunk kérdéseire.

Mi a teendom akkor, ha nem sikerul a vizsgam?
Ha vizsgankon nem éri el a minimum kovetelmeényt, potlasi lenetéseget a résztvevo irasbeli kerésere

egy alkalommal biztositunk, moédja megegyezik az eredeti szamonkérées modjaval. A potvizsgara a
vizsganapot kovetd 15 napon belul kell sort keriteni.
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TIPP:
Szamlazas és tanusitvany l. | Sgineezamisama.

alsé sarokban talalja.

Mikor kapom meg a szamlat, és meddig kell befizethem a képzés koltsegeét?
A szamlat pénzugyi osztalyunk a képzés utolso napjat kovetdo napokban kuldi meg
pdf-ben és postan. (E-szamlazasi igenyét kerjuk, eldre jelezze!) A befizetési hataridd ceégunknéel 15 nap.

Mikor kapom meg a tanusitvanyomat?

A sikeres vizsgaeredmeny megszerzeset kovetoen és a koltség atutalasa utan emailben kuldjuk digitalis tanusitvanyat
a jelentkezesi lapon megadott email cimre.

Milyen nyelven kapom meg a tanusitvanyom?
Tanusitvanyanak kert nyelvét a jelentkezési lapon tudja jelezni felénk, magyar, angol és német nyelv kozul valaszthat.
Amennyiben egynél tdbb nyelven igényli tanusitvanyat, nyelvenként 20.000 Ft + AFA dsszeget szamolunk fel.

Letolthet6 lesz a tanusitvanyom valamilyen nemzetkozi adatbazisbol?
Akadémiank nem rendelkezik kozponti tanusitvany adatbazissal, igy tanusitvanyat minden esetben akademiank kuldi
meg az On részére.
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INFO:

Szamlazas es tanusitvany ll. b

nem szerepel.

Meddig érvényes a tanusitvanyom?
Legtobb tréningunk esetében a tanusitvanynak lejarati ideje nincs - ahol van, azt a képzés leirasaban kulon jelezzuk.
Arra érdemes azonban odafigyelni, hogy ha a cert szabvanyhoz kapcsolddik, akkor egy Uj szabvanyvaltozat megjelenése esetén az

altala igazolt tudas megujitasara van szukseég.

Hol fogadjak el a tanusitvanyt?
Nemzetkozi, vilagszerte elismert vallalat 1évén, a TUV Rheinland altal kiallitott személytanusitasi certek elfogadottsaga széleskord.
Javasoljuk, hogy ha konkrét munkaltatdéi vagy hatdésagi igény alapjan jelentkezne képzésunkre, az adott munkaaltatotol/hatésagtol

erdeklédjon, hogy tanusitvanyunk megfele-e az adott célnak.

Mit tehetek akkor, ha elvesztem a tanusitvanyom?
Akadémiank bels6 GDPR szabalyozasa alapjan a képzeésekkel kapcsolatos szemeélyes és kontakt adatokat és azokat tartalmazo

dokumentumokat 8 évig 6rizziik, ezutan megsemmisitjiik. igy a tanusitvany pétlasat 8 éven tal nem tudjuk teljesiteni.

Kiallitanak a FAR-bél letoltott tanusitvanyt is?
Amennyiben a jelentkezOnek a FelnOttképzesi Adatszolgaltatasi Rendszerbdl generalt, a képzés elvégzését igazold tanusitvanyra van

szUksége, ezt irasban jelezheti nekink az akademia@hu.tuv.com email cimen a kivant nyelv (magyar vagy magyar-angol kétnyelv,
vagy magyar-német kétnyelv(i) megjelolésével.
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%W‘“”“ Visszajelzes kepzesunkol

Van javaslata a szervezéssel vagy a tananyaggal kapcsolatban?
Toltse ki elégedettségi kerdoivunket!

Minden képzésiink utan elégedettségi kérd6ivet kuldiink az On szamara, aminek kitoltésével nagyban segiti
munkankat!
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Kulfoldi pertnerekkel szervezett e-learning

képzéseink 4
INFO:
(PECB, ASTUT|S) Szivesen kuldunk részletes

tajékoztatot a konkreét
e-learning képzéssel
kapcsolatban.

Hogyan zajlik a jelentkezési folyamat és maga a kepzeés kulfoldi kepzéseink

esetében?

Jelentkezésének rogzitese utan dijbekeérot allitunk ki, amelynek pénzugyi teljesitése utan tud
regisztralni a treningre nemzetkozi partnerink oldalan, és megkap minden szukseges
iInformaciot. A tananyagot es a vizsgat is a partnerunk feluletéen érheti el, a hozzaferes
idOtartama altalaban 6-36 honap. A képzés sikeres elvégzeésevel partnerunk tanusitvanyat
kapja meg, mi nem allitunk ki TUV certet, azonban ha igényli, egy Feln6ttképzési
Adatszolgaltatasi Rendszerbdl letdltheté tandsitvanyt tudunk kildeni az On részére.
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VARJUK
SZERETETTEL
KOVETKEZO
KEPZESUNKON!

)
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fill TUV Rheinland Akadémia
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(® +36 30 332 2638
https://akademia-hu.tuv.com

@ akademia@hu.tuv.com
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